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isakymu Nr. V-3,

MUZIEJAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (TURIZMUI)
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Kraziy M. K. Sarbievijaus kultiiros centro Muziejaus vyriausiojo specialisto (turizmui)
pareigybés apra§ymas (toliau — Pareigybés apra§ymas) nustato Kraziy M. K. Sarbievijaus kultiiros
centro muziejaus (toliau — Muziejaus) vyriausiojo specialisto (turizmui) (toliau — Vyriausiasis
specialistas) funkeijas, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Vyriausiojo specialisto pareigybeé yra priskiriama specialisty grupei (pareigybés kodas —
515101).

3. Pareigybes lygis — A2.

4. Vyriausigjj specialistg priima j darba ir i3 jo atleidZia, nustato tarnybinj atlyginima Kraziy
M. K. Sarbievijaus kultdros centro (toliau — kultiiros centras) direktorius. Vyriausiasis specialistas
tiesiogiai pavaldus Muziejaus vedéjui.

5. Vyriausiasis specialistas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, Kultiiros
centro nuostatais, Kultiros centro vidaus tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, $iais nuostatais,

Kulttiros centro direktoriaus jsakymais, jei jie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

IL. SPECTALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM DARBUOTOJUI

6. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

6. 1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj humanitariniy ar socialiniy moksly
studijy srities su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginting iSsilavinimg arba aukstaji
koleginj i3silavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginting
i8silavinima;

6. 2. biti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, bei Vyriausybés nutarimais
ir kitais teisés aktais, kurie susije su BiudZetiniy jstaigy bei kity tikio subjekty veikla, strateginiu
planavimu;

6.3. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti igvadas,

savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;



6.4. sugebeti rengti dokumentus pagal galiojanius raStvedybos ir teisés akty rengimo
taisykles;

6.5. buti pareigingas, darbitus, kirybiskas, gebéti bendrauti su kity institucijy
tarnautojais, klientais;

6.6. turéti kompiuterio rastingumo jgiidZiy, mokeéti dirbti su MS Office programiniu
paketu;

6.7. Zinoti jstaigos valdymo struktiira, vidaus darbo taisykles, pagrindines profesines
etikos normas bei subtilybes;

6.8. gebéti sklandziai déstyti mintis radtu ir FodZiu lietuviy kalba ir Zinoti viena i§

bendryjy Europos kalby.

ITII. VYRIAUSIOJO SPECIALISTO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo vykdyti $ias funkcijas:

7.1. renka, kaupia ir teikia vietos gyventojams, atvykstantiems turistams, kity miesty
turizmo informaciniams centrams, kelioniy organizatoriams ir Ziniasklaidai informacija apie KraZiy
senitinijos lankomus objektus, vietoves ir teikiamas turizmo paslaugas Kelmés r.;

7.3. palaiko ir uZmezga naujus rysius su klientais, suteikia jiems reikiama informacija;

7.4. laiku ir kokybiSkai atlieka uzduotis;

7.5. rengia kelioniy mar§rutus, organizuoja edukacijas ir kitas teikiamas paslaugas
lankytojams;

7.6. rengia ir organizuoja informacinius leidinius apie lankytinas Kraziy senifinijos vietas;

7.71. organizuoja mokymus, seminarus bei kitus turizmo informacinius renginius;

7.8. bendradarbiauja su uZsienio ir vietinémis panadaus poblidZio organizacijomis,
finansinémis bei kitomis institucijomis, siekiant gauti daugiau informacijos;

7.9. dalyvauja ir pristato KraZiy senifinija ir Kelmés rajona turizmo regioninése ir
tarptautinése parodose;

7.10. analizuoja Kraziy senitinijos ir Kelmés rajono turizmo isteklius ir paslaugy rinka,
kad biity nustatyti turisty poreikiai, teikiamy turizmo paslaugy pasiila ir paklausa;

7.11. laiku pateikia direktoriui ir darbuotojams visg informacijg apie skambinusiy j
Kulttiros centra klienty poreikius, problemas bei kitus pageidavimus;

7.12. bendrauja su reklamos gamintojais, atsakingais Ziniasklaidos atstovais (suderinus su
Direktoriumi);

7.13. dalyvauja rengiant kasmetine centro veiklos programg ir ataskaita;

7.14. laiku pateikia ataskaitas apie suteiktas paslaugas Turizmo departamentui;



7.15. vykdo direktoriaus Zodinius nurodymus;

7.16. administruoja jstaigos internetinés svetainés skiltj skirtg turistams;

7.17. pavaduoja komandiruociy, ligos ar atostogy metu Muziejaus vedéja;

7.18. priima muziejaus lankytojus ir interesantus, juos lydi ir pasakoja apie muziejaus
ekspozicijas, supazindina su laikinomis parodomis;

7.19. kelia savo kvalifikacija;

7.20. vadovautis Kultiros centro direktoriaus jsakymais, muziejy rekomendacijomis,
gaisrinés saugos taisyklémis, darby saugos normatyviniais aktais ir vidaus darby tvarkos
taisyklémis;

7.21. dalyvauja Kultliros centro, Kelmés muziejaus ar kity Lietuvos muziejy rengiamuose

pasitarimuose, seminaruose.

VIIL. BAIGIAMOJI DALIS

8. Vyriausiasis specialistas supazindinamas su patvirtintu Pareigybés apraSymu, jo
pakeitimais ir papildymais pasira$ytinai.

9. Pareigybés apraSyma, jo papildymus ir pakeitimus tvirtina Kultfiros centro direktorius.




